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Técnico y Nutricional

• Seguimiento y Logística

PlaneaciónEl diligenciamiento de la ficha SIRBE genérica para registro de actuaciones por historia social permite 
corregir la información registrada en el Subsistema misional, sobre las condiciones sociales, económicas y 
demográficas de los participantes en los servicios sociales de la Secretaría de Integración Social – SDIS 
(tomado del instructivo de diligenciamiento).

En este sentido, no se requiere su diligenciamiento cuando un hogar ingresa por primera vez al servicio o 
modalidad, pues el soporte de esta primera actuación es la ficha SIRBE servicios sociales FOR-PSS-321 y la 
fecha de la primera actuación corresponde a la fecha de digitación en SIRBE de dicho formato.



Ficha SIRBE Genérica
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Sección A: información de los integrantes. 

Sección B: Novedades de actuaciones de estado, intervención y 
seguimiento. 

Sección C: Observaciones de la actuación, diligenciamiento. 

Sección D: Novedades de modificación de la información. 

Sección E: Observaciones de modificación de información. 
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TIPOS DE ACTUACIONES
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HOJA 2

Profesional unidad operativa Profesional local o responsable Sirbe
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HOJA 3

Profesional unidad operativa Profesional local o responsable Sirbe
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7745 12786

Ver códigos armonizados
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C. COMPONENTES / SUBCOMPONENTE ACTUAL DEL PROYECTO

PÁGINA 17 
del instructivo 
en adelante

COMPONENTES        (Armonizados)
2212 – CANASTA INDÍGENA    (2942)
2210 – CANASTA RURAL          (2943)
2213 – CANASTA AFRO            (2791)
2198 – COMEDORES                (2786)

COMPONENTES            (Armonizados)
2358 – BOGOTÁ TE NUTRE A    (3125)
2359 – BOGOTA TE NUTRE B    (3126)
2360 – BOGOTA TE NUTRE C    (3127)
2361 – BOGOTA TE NUTRE D    (3128)



Nuevos códigos de actuación – Comedores Comunitarios
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Registro en Hoja de control
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Solo al finalizar el convenio / contrato
A. Con la última fecha de digitación en SIRBE ó
B. Con la fecha de finalización del convenio / contrato, 
solo si la fecha de digitación interfiere el orden 
cronológico, con otros registros previos.

Se prioriza el primer criterio.

Convenio xxxx/202X. Finalizó el 28/02/2023

En esfero de m
ina negra.
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MODO INCORRECTOCerrar los espacios no utilizados una vez finalizado el contrato/convenio. 
Trazar una línea horizontal por cada una de las filas no utilizadas
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Cerrar los espacios no utilizados una vez finalizado el contrato/convenio. En la sección D, trazar una línea diagonal 
partiendo de la primer fila no utilizada, hasta la última fila de la columna “nuevo valor de la variable”. De la misma 
forma en la sección E: trazar una línea diagonal partiendo de la primer fila no utilizada, hasta la última fila de la 
columna “firma de quien digita”. Y otra diagonal en la columna “k fecha de digitación”.
Gestionar que todas las actuaciones reportadas queden con la fecha de digitación.
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X

Registrar en cada fila de la sección G que corresponda, los datos completos de quien reporta y quien 
digita, así como las fechas de digitación, pues son la referencia para el registro en la hoja de control.
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Actuación de seguimiento 8 Traslado a otro CDS
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A3B25005553 6 Apellido 1 Apellido 2 Nombre 1  y nombre 2

A3B2500555 Apellido 1 Apellido 2 Nombre 1  y nombre 23 6

2 0 2 3 x x 7 7 4 5 1 1 3 3 x x No diligenciar

CAMBIO DE TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO, DIRECCIÓN Y TELÉFONO

80.000.XXX1 1 Apellido 1 Apellido 2 Nombre 1  y nombre 2

80.000.XXX Apellido 1 Apellido 2 Nombre 1  y nombre 21 1

80.000.XXX Apellido 1 Apellido 2 Nombre 1  y nombre 21 1
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HOJA 3

Profesional unidad operativa Profesional local o responsable Sirbe

CAMBIO DE TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO, DIRECCIÓN Y TELÉFONO

A3B2500555 Apellido 1 y apellido 2 Nombre 1 y nombre 26 2 6 0 1
A3B2500555 Apellido 1 y apellido 2 Nombre 1 y nombre 26 2 6 0 1

3 – Tarjeta de identidad
1.000.12x.xxx

D A Tipo
D A Número

80.000.XXX Apellido 1 y apellido 2 Nombre 1 y nombre 21 2 8 0 1
80.000.XXX Apellido 1 y apellido 2 Nombre 1 y nombre 21 2 8 0 1

Calle x sur # xx - xx
Torre x, apto xxx

C 4
C 5

Nueva dirección
Nuevo complemento de 

la dirección

Nuevo tipo de documento
Nuevo # de documento

80.000.XXX Apellido 1 y apellido 2 Nombre 1 y nombre 21 2 8 0 1 311 XXX XX XXC 10 Nuevo # celular


